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Présentation de I'éditeur

Concu par des spécialistes, cet ouvrage vous propose : des modéles de documents simples aréaliser avec les
logiciels du Pack Office ; des conseils pour concevoir et mettre en pages tous vos documents d'entreprise
imprimés ou projetés ; des fiches pour mettre en cauvre facilement les conseils avec des copies d'écran pour
vous guider. Biographie de |'auteur

Agneés Taupin est rédactrice en chef adjointe des magazines Office News et Office Mag. Elle est spécialiste
en communication, bureautique, gestion et organisation. Elle a débuté sa carriére dans la publicité par
I'image, avant de parfaire son parcours dans plusieurs sociétés commerciales (télécommunication, commerce,
informatique) et de services (cabinet d'expertise comptable, formation, audit, accompagnement sur site...).
Elle connait parfaitement les besoins et |es contraintes des entreprises. Claude Guidez, dipldmé de I'école
Estienne, a exerceé pendant 25 ans son activité de graphiste dans le domaine du matériel médical et militaire.
Il a été consultant-formateur au sein de la CEGOS en charge des stages " arts et techniques graphiques " dans
les domaines de I'imprimerie et du Web.
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