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Présentation de I'éditeur

L'épreuve sur dossier est une épreuve traditionnelle dans tous les concours administratifs et judiciaires ; elle
revét diverses appellations : note de synthése, note administrative, rapport, circulaire, instruction... Malgré
ces dénominations diverses, les caractéres généralix de ces exercices sont quasiment similaires (sauf la
présentation formelle) et leur objectif est commun : vous faire lire vite et bien, puis écrire... vite et bien. Le
méme traitement méthodol ogique peut étre appliqué al'ensemble de ces épreuves. L'objectif de la note de
synthése est |a rédaction d'un document « froid et impersonnel » de 4 a 6 pages a partir d'un dossier
comportant plusieurs textes sur un méme sujet. Ce livre vous décrit pas a pas |la méthode pour démonter le
dossier qui vous est donné, puis construire la note de synthése et I'illustre de plusieurs exemples. Tout au
long de cette méthode, I'auteur dévoile, en outre, le comportement et |es attentes du correcteur face avotre
note de synthese ; en connaissant ce qu'il attend de vous et quels sont ses principes de notation, vous saurez
ainsi valoriser au mieux votre travail. Biographie de I'auteur

Michel Deyra, docteur en droit, est Maitre de conférences ala Faculté de droit de Clermont-Ferrand et
Directeur desrelations internationales de I'lPAG de I'Université d' Auvergne.
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