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Présentation de I'éditeur

Cet ouvrage sadresse aux candidats préparant les concours de catégorie C, et notamment celui d'adjoint
administratif d'Etat au programme desquels figure I'épreuve de lalettre administrative qui vise a placer le
candidat en situation professionnelle tout en évaluant ses qualités rédactionnelles. || constitue également une
bonne méthodol ogie pour les agents en poste désireux de mieux maitriser cet exercice usuel. Trés complet,
ce guide vous permet d'acquérir les compétences et |e savoir-faire spécifiques que nécessite la rédaction d'un
document administratif, exercice obéissant a des contraintes précises avec lesquellesil est indispensable de
vous familiariser. Outre une présentation détaillée de |'épreuve, de ses enjeux et des attentes du jury, il vous
propose une méthodologie solide et rigoureuse, mais aussi des exercices et sujets d'annales corrigés pour
vous entrainer efficacement. Biographie de |'auteur

Cadre de lafonction publique, Marc Dalens est formateur et membre de nombreux jurys de concours
administratifs. |1 adéa publié plusieurs ouvrages de préparation aux concours aux éditions Studyrama.
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