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Présentation de I'éditeur

Microsoft Excel 2013, un ouvrage qui vous permettra de découvrir ce programme d’ application congu pour
réaliser différentes fonctions. |1 comprend des exposés théoriques ainsi que des travaux pratiques. |1 aborde
entre autres :

— Lafenétre de Microsoft Excel 2013 — Les marches a suivre pour saisir et valider les données— L’ insertion
et lasuppression de cellules, de lignes et de colonnes — L es commandes permettant de modifier le format et
I"alignement des données — L’ insertion et la protection de feuille de calcul — La mise en forme conditionnelle
— Les étapes a suivre créer un fichier — Le classement des données — L’ insertion de tableaux et de graphiques
—Lesformules et les fonctions — Lamise en page : ladimension et |’ orientation de page, la modification des
marges, I’insertion d’ en-téte et pied de page, ...

Cet ouvrage vous permettra d’ apprendre le logiciel Microsoft Excel 2013 dans un temps record. C' est un
guide pratique qui présente un ensemble de marches a suivre. Il est écrit dans un style clair et net visant a
faciliter I’ apprentissage des débutants. Présentation de |'éditeur
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