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Présentation de l'éditeur
Ce livre couvre les fonctions de base du traitement de texte 2010 ; il couvre l'ensemble des objectifs de
l'examen Microsoft® Office Specialist Word 2010 (77-881) et propose de nombreux exercices vous
permettant de vous entraîner efficacement pour valider votre niveau de compétence sur Word. Les chapitres
sont indépendants les uns des autres, vous pouvez donc adapter votre formation à vos besoins : si vous
connaissez déjà les techniques de mises en forme du texte par exemple, vous pouvez réaliser uniquement
l'exercice pratique de ce chapitre puis, si besoin est, revoir les points théoriques sur lesquels il vous semble
nécessaire d'avoir un complément d'informations. De même, vous pouvez étudier la leçon et/ou réaliser les
exercices dans l'ordre que vous souhaitez. Vous trouverez à la fin de l'ouvrage un glossaire définissant les
principaux termes spécifiques au logiciel ainsi que la liste officielle des objectifs de l'examen. Les fichiers
nécessaires à la réalisation des exercices sont téléchargeables sur le site des Editions ENI.
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